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MACH I AUE-BAD SCHLEMA

WAS
I WICHTIGES

Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

W= Freistaat

== SACHSEN

Wir stellen ein!

Ort:
Aue-Bad Schlema mit
Zweigstelle in Stollberg

Bewerbungsfrist:
30.06.2026

Dauer:
befristet bis 31.12.2027

Kennziffer:
AGAU-E2500/30/1

Justizbeschéaftigter / Justizbeschaftigte
Im Justizwachtmeisterdienst (m/w/d)

beim Amtsgericht Aue-Bad Schlema

&8 Uber uns

Bei dem Amtsgericht Aue-Bad Schlema ist zum 1. Juli 2026 eine Stelle einer/eines
Justizbeschaftigten (m/w/d) im Justizwachtmeisterdienst befristet bis zum 31. Dezember 2027 in
Vollzeit (40 Stunden) zu besetzen.

Das Amtsgericht Aue-Bad Schlema ist ein Gericht der Ordentlichen Gerichtsbarkeit und unterhalt
neben der Hauptstelle auch eine Zweigstelle in Stollberg.

5 Interessante Aufgaben

Wir freuen uns auf Ihre Unterstitzung in folgenden Aufgabenbereichen:

Aufgaben gemal C. I. 3. der Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz
zu Ubergreifenden Organisationsvorschriften fir den Geschaftsbereich der Justiz (VwV
Justizorganisation) vom 8. Juni 2021 in der aktuellen Fassung,
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insbesondere:

- Annahme, Verteilen und Absenden der Brief- und Paketpost

- Weiterverarbeitung elektronisch eingehender Post

- Aktenumlauf / Aktentransport

- Sonstiger Innendienst

- Hausmeistertatigkeiten in den Gebauden des Amtsgerichts in der Hauptstelle Aue-Bad Schlema
und in der Zweigstelle in Stollberg

- Besorgung der Hausdienstgeschafte einschlieRlich Uberwachung der extern eingesetzten
Dienstleister

- Vornahme technischer Unterstitzungshandlungen

- Scantatigkeiten fir die E-Verfahrensakte VIS.Justiz.

I&QE  Wir bieten Ihnen

Die Stelle ist der Laufbahngruppe 1, erste Einstiegsebene (vormals einfacher Dienst) zugeordnet.
Das Entgelt bestimmt sich nach dem Tarifvertrag fur den oOffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Die
Stelle ist mit Entgeltgruppe 4 (Fallgruppe 2 des Teils Il, Abschnitt 12.1 der Anlage A zum TV-L)
bewertet.

Wir bieten Ihnen auRerdem:

- eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit,

- flexible  Arbeitszeiten im Rahmen der (geltenden Dienstvereinbarungen  und
abteilungsspezifischen Einsatzplane,

- personliche und fachliche Entwicklungsmdglichkeiten durch gezielte Fortbildungsangebote und

- attraktive Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes.

v/ Sie bringen mit

Voraussetzung fir die Tatigkeit ist:

- ein mindestens erfolgreicher Hauptschulabschluss oder ein als gleichwertig anerkannter Bil-
dungsstand,
- eine abgeschlossene Berufsausbildung.
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&8 Von Vorteil

Fur die Ausiibung Ihrer Tatigkeit wiinschen wir uns von lhnen:

gute handwerkliche Fahigkeiten

Kenntnisse im Umgang mit EDV

keine gesundheitlichen Einschrankungen (Transport von schweren und sperrigen
Gegenstanden)

korperliche Belastbarkeit und sportliche Fitness

Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Kommunikationsfahigkeit mit Blirgern.

Folgende Kompetenzen und Voraussetzungen sind dartber hinaus von Vorteil:

aufgeschlossene und kommunikative Personlichkeit mit guter sozialer Kompetenz, Flexibilitat
und hoher Einsatzbereitschaft,

ortsansassig oder aus der Region

PKW-Fuhrerschein.

Im Rahmen Ihrer Tatigkeit werden erwartet:

>

flexible Arbeitszeitgestaltung und hohe Belastbarkeit,
Teamgeist und Organisationsgeschick,

Lernbereitschaft,

Zuverlassigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein.

Ihre Bewerbung

Haben wir Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndige und aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, Nachweis von
Abschliissen, ggf. Qualifikationsnachweise, Arbeitszeugnisse), unter der Kennziffer als PDF-Datei
per E-Mail an personal@agau.justiz.sachsen.de oder an das Amtsgericht Aue-Bad Schlema
(GerichtsstraRe 1, 08280 Aue-Bad Schlema). Von der unaufgeforderten Zusendung von
Eingangsbestéatigungen und Zwischennachrichten wird abgesehen.

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Mildner, Telefon 03771/ 596 313, zur Verfigung.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdrucklich erwinscht (8 8 Abs. 2
SachsIntG).
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Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen bertcksichtigen wir bei gleicher
Eignung bevorzugt. Gehotren Sie zu diesem Personenkreis, figen Sie bitte Ihrer Bewerbung einen
Nachweis bei.

Die sachsische Staatsverwaltung setzt auf ein Arbeitsumfeld, an dem jeder Mensch gleichberechtigt
und selbstbestimmt teilhaben kann und wir freuen uns daher Uber Bewerbungen von Menschen
ungeachtet der ethnischen Herkunft, des Geschlechts, des Alters, der Religion oder der Identitét.

Schriftliche Bewerbungen sind bis einschliel3lich 30.06.2026 an das Amtsgericht Aue-Bad
Schlema zu richten.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, kdnnen nicht erstattet werden.
Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit lhrer Bewerbung gleichzeitig lhr Einverstandnis zur
elektronischen Verarbeitung und Speicherung lhrer personlichen Daten bis zum Abschluss
des Bewerbungsverfahrens erteilen. Die Einwilligung kann jederzeit schriftlich widerrufen
werden. Die Daten werden nach endgultigem Abschluss des Auswahlverfahrens geldscht,
soweit sie nicht mehr notwendig sind.

Informationen nach Art. 13 und 14 der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) sind
auf der Internetseite des Amtsgerichts Aue-Bad Schlema
(https://lwww.justiz.sachsen.de/agau/datenschutz-4092.html) und des Séachsischen
Staatsministeriums der Justiz (https://www.justiz.sachsen.de/smj/datenschutz-4305.html)
einsehbar.
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