Am 1.

I DUALE HOCHSCHULE
SACHSEN

Stellenausschreibung

Januar 2025 wurde die Berufsakademie Sachsen zur Dualen Hochschule Sachsen (DHSN)

umgewandelt. Damit verbunden sind neue Chancen fiir Studierende, Mitarbeitende, Praxispartner und die
gesamte Region. Als staatliche Einrichtungist die DHSN mitihren sieben Studienakademien festin Sachsen
verwurzelt und fihrt Studierende in dreijahrigen praxisintegrierten Studiengdangen zu akademischen
Abschliissen. Aktuell sind etwa 4.300 Studierende an der DHSN immatrikuliert. Sie absolvieren die
wissenschaftlich-theoretischen Studienabschnitte an den Staatlichen Studienakademien und die
praktischen Studienabschnitte bei einem anerkannten Praxispartner. Perspektivisch wird die DHSN auch
Masterstudiengange anbieten und den Bereich der kooperativen Forschung ausbauen.

An der Staatlichen Studienakademie Plauen der DHSN ist zum nachstmoéglichen Zeitpunkt folgende
drittmittelfinanzierte Projektstelle (aufgrund Projektbefristung langstens bis 30.04.2028) zu besetzen:

Projektassistenz (m/w/d)

befristet bis 30.04.2028; 62,5% Teilzeit (derzeit 25 Stunden/Woche),
Vergutung nach TV-L Entgeltgruppe 6
(Kennziffer DHSN-PL-04-2026)

Unter Anleitung des Projektleiters (Direktor der Staatlichen Studienakademie Plauen) unterstiitzen Sie als
Projektassistenz die Projektmitarbeiter im organisatorischen und administrativen Bereich.

lhre Aufgaben:

>

YV V V V

A\

organisatorische und administrative Unterstiitzung von Projektaktivitaten, einschlieRlich
Projektdokumentation

Vor- und Nachbereitung von Teambesprechungen, Protokollierung

Planung, Vor- und Nachbereitung und Koordination von Veranstaltungen

Administrative Aufgaben im Bereich Offentlichkeitsarbeit

Aufbereiten von Publikationen, Fachvortragen und wissenschaftlichen Beitragen des
Projektleiters und Projektmitarbeitern

Uberwachung und Verwaltung von Projektmitteln und Unterstiitzungstatigkeiten bei der
Projektabrechnung

allgemeine Sekretariatsaufgaben und erster Ansprechpartner fiir Projektmitarbeiter

lhr Profil:

>

>

>

erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung vorzugsweise im kaufmannischen Bereich oder
vergleichbar

moglichst mehrjahrige Berufserfahrung vorzugsweise im Bildungsbereich bzw. im Bereich
drittmittelfinanzierter Projekte

sichere IT-Kenntnisse v.a. im Umgang mit der Standardsoftware (v.a. MS-Office)
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hohes MaR an Einsatzbereitschaft, Flexibilitat und Organisationstalent

» genaue, selbststandige, effektive und teamorientierte Arbeitsweise

» sehr gutes Ausdrucksvermogen, Kommunikationsstarke sowie sicheres und freundliches
Auftreten

Y

» Bereitschaft zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit entsprechend den dienstlichen
Erfordernissen und im Rahmen der tariflichen sowie dienstlichen Arbeitszeitregelungen
» Dienstreisebereitschaft und Fahrerlaubnis mind. Klasse B

Wir bieten lhnen:
» Verglitung nach TV-L Entgeltgruppe 6 (bei Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen)

» 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tagewoche, sowie eine Jahressonderzahlung nach §20 TV-L
» zusatzliche tarifvertragliche betriebliche Altersversorgung (VBL) und Jobticket
>

Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Arbeitsort ist Plauen in Sachsen. Bei Bedarf ist der Einsatz auch an anderen Orten innerhalb und
aufderhalb der Dualen Hochschule Sachsen moglich.

Die DHSN schatzt die Vielfalt ihrer Mitarbeitenden und setzt sich fiir Chancengerechtigkeit sowie die
Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung - unabhangig von Alter,
Geschlecht, Herkunft, sexueller Orientierung oder Religion. Bewerbungen schwerbehinderter oder ihnen
gleichgestellter Menschen werden bei gleicher fachlicher Eignung und Befahigung bevorzugt
berticksichtigt. Wir bitten um einen entsprechenden Nachweis in lhrer Bewerbung.

Sind Sie interessiert und iiberzeugt, dass Sie iiber die genannten Voraussetzungen verfiigen?

Dann richten Sie bitte lhre aussagekraftige Bewerbung mit den {blichen Unterlagen
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnisse) bis zum 29.05.2026 unter Angabe
der Kennziffer DHSN-PL-04-2026

vorzugsweise per E-Mailan: bewerbung.plauen@dhsn.de
Bitte  Ubermitteln  Sie lhre  Online-Bewerbung in  einer
zusammengefiigten PDF-Datei (max. 10 MB) mit dem Dateinamen
DHSN-PL-04-2026-Name-Vorname

oder alternativ postalisch an: Duale Hochschule Sachsen
Staatliche Studienakademie Plauen
Direktionssekretariat
SchloRberg 1
08523 Plauen

Seite 2

©00

Studium mit Gehalt. dhsn.de


mailto:bewerbung.plauen@dhsn.de

I DUALE HOCHSCHULE
SACHSEN

Verspatete, unvollstandige oder nicht formgerecht eingehende Bewerbungen konnen nicht
beriicksichtigt werden. Bitte beachten Sie, dass Sie mit Ilhrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverstandnis
zur elektronischen Verarbeitung lhrer personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens
erteilen. Danach werden die Unterlagen nach den Vorgaben des Datenschutzes vernichtet. Im
Zusammenhang mit lhrer Bewerbung anfallende Kosten kdnnen leider nicht erstattet werden.

Hinweise zur Bewerbung:
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