
An der Universitätsbibliothek Leipzig ist ab dem 1. September 2026 nachfolgende Stelle zu besetzen:

1 Ausbildungsplatz Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste
(m/w/d/x)

Stellenausschreibung vom 16.03.2026 · Kennziffer 36/2026

Vergütung
ca. 1000 Euro/

Monat, 1. Lehrjahr

Dauer
3 Jahre*

Umfang
40 Stunden / Woche

Beginn
01.09.2026

* mit anschließender mindestens 12-monatiger Übernahme bei erfolgreichem Abschluss

Die 1409 gegründete Universität Leipzig gehört zu den großen, forschungsstarken und
medizinführenden Universitäten in Deutschland. Mit ihren rund 30.000 Studierenden und mehr als
5.000 Beschäftigten in 14 Fakultäten prägt sie das Leben in der pulsierenden und weltoffenen Stadt
Leipzig. Die Universität Leipzig bietet ein dynamisches und international geprägtes Arbeitsumfeld
sowie attraktive und vielfältige Arbeitsmöglichkeiten in Forschung, Lehre, Transfer, Infrastruktur und
Verwaltung.

Die Ausbildung dauert in der Regel drei Jahre und erfolgt auf der Grundlage der geltenden
Ausbildungsverordnung im dualen System. Die theoretische Ausbildung findet an der zuständigen
Berufsschule in Leipzig statt. Die praktische Ausbildung wird im Rotationsverfahren an verschiedenen
Standorten und in unterschiedlichen Organisationseinheiten der Universitätsbibliothek Leipzig sowie
gegebenenfalls bei externen Kooperationspartnern durchgeführt.

Das sind Ihre Aufgaben

Das bringen Sie mit

Mitarbeit im Benutzungsservice, insbesondere an den Service- und Informationstheken•
Bestandspflege einschließlich Einstellen, Ordnungsarbeiten und Sicherstellung eines
ordnungsgemäßen Zustands der Lesebereiche

•

Organisation und Bearbeitung von Ausleihen, Rücknahmen, Vormerkungen, Mahnungen und
Fernleihen (national und international)

•

Erwerbung, Erschließung und Verwaltung von gedruckten und elektronischen Medien unter
Anwendung bibliothekarischer Regelwerke und Bibliotheksmanagementsysteme

•

Rechnungsbearbeitung und Inventarisierung•
Recherche in Datenbanken und Informationssystemen•
Grundlagen des Open Access und des elektronischen Publizierens•
Mitwirkung bei Veranstaltungen und Maßnahmen der Öffentlichkeitsarbeit•

Mittlerer Schulabschluss (Realschulabschluss/Mittlere Reife), Fachhochschulreife oder
Allgemeine Hochschulreife mit guten bis sehr guten Leistungen

•

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens C1-Niveau) sowie gute
Englischkenntnisse (mindestens B2-Niveau)

•

Nachweis eines einschlägigen Praktikums mit guter bis sehr guter Beurteilung•
Interesse an analogen und digitalen Medien•



Das bieten wir Ihnen

Forschung, Lehre, Transfer, Infrastruktur und Verwaltung brauchen Perspektivenvielfalt. Die
Universität setzt sich deshalb für Diversität und Chancengerechtigkeit ein. Ihre Bewerbung ist bei uns
willkommen, unabhängig von Geschlecht, Nationalität, Religion, kultureller und sozialer Herkunft, Alter
oder sexueller Orientierung. Die Universität strebt eine Erhöhung des Anteils von Frauen in
verantwortlicher Position an und bittet deshalb qualifizierte Frauen ausdrücklich um ihre Bewerbung.
Bei gleicher Eignung werden Menschen mit Schwerbehinderung oder ihnen nach SGB IX
Gleichgestellte bevorzugt eingestellt. Sollten Sie im Rahmen dieses Bewerbungsverfahrens Fragen
zur Barrierefreiheit oder Unterstützungsbedarf haben, kontaktieren Sie die
Schwerbehindertenvertretung der Universität Leipzig unter schwerbehindertenvertretung@uni-
leipzig.de.

IT-Affinität•
Sorgfältige, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise•
Serviceorientierung, Organisationsgeschick und Teamfähigkeit•

umfassende Ausbildung durch Rotationsmöglichkeiten•
gezielte Prüfungsvorbereitung•
Vergütung > 1.000 Euro/Monat im ersten Ausbildungsjahr•
Jahressonderzahlung im November•
Erstattung einer Heimfahrt im Monat•
Prämienzahlung bei Abschluss der Ausbildung•
Übernahmegarantie für mindestens 12 Monate•
vielfältige Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements•
ein vergünstigtes Personennahverkehrsticket (z. B. das Deutschlandticket als Jobticket)•
vergünstigte Verpflegung in den Mensen und Cafeterien des Studentenwerks Leipzig•

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 7. April 2026 über unser
Online-Bewerbungsportal zu.
Bei inhaltlichen Fragen zur ausgeschriebenen Stelle wenden Sie sich bitte an Ines Seyferth,
Bibliothekarin, 0431-97 30836.
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