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Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

Wir stellen ein!

Kennziffer:
JVAWH-
E2510/3/34

Ort:
JVA Waldheim

Bewerbungsfrist:
8. Marz 2026

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Produktiv-
und Servicebereich (d/m/w)

im Geschaftsbereich des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz (SMJus) in
der Justizvollzugsanstalt Waldheim
ab sofort unbefristet in Vollzeit

&8  Uber uns

In einer Justizvollzugsanstalt werden doch nur Leute weggesperrt, die gegen das Gesetz
verstofRen haben? — Nicht wirklich: Werden Sie Teil eines multiprofessionellen Teams, dessen
Aufgaben weit Uber die des ,Wegsperrens* hinausgehen und setzen Sie sich gemeinsam mit uns
fur die Sicherheit, Resozialisierung und Betreuung der Inhaftierten ein.

Die Justizvollzugsanstalt Waldheim verfugt tiber 408 Haftplatze einschlief3lich der Abteilungen fir
Sozialtherapie (SothA) und fir Strafgefangene mit angeordneter oder vorbehaltener
Sicherungsverwahrung (aSV, vSV) und ist zustandig fur den Vollzug von Freiheitsstrafen an

mannlichen erwachsenen Straftatern.

Ihr Einsatz erfolgt in der Verwaltung der Justizvollzugsanstalt.

Klicken Sie bitte hier fiir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf M. X mach-was-wichtiges.de


https://www.justiz.sachsen.de/smj/datenschutz-4305.html?_cp=%7B%7D
https://www.justiz.sachsen.de/smj/kontakt-anschrift-anreise-3970.html
http://mach-was-wichtiges.de/
http://mach-was-wichtiges.de/

3 Interessante Aufgaben

Im Produktiv- und Servicebereich bearbeiten Sie u. a. folgende Aufgaben:

- Mitwirkung bei der Haushaltsplanung, -prézisierung, - Uberwachung und Rechnungsbearbeitung

- Vorbereitung, Durchfuhrung und Kontrolle von Beschaffungsmaf3nahmen und Vergabeverfahren
nach VOL

- Einholung von Angeboten sowie Schriftverkehr mit Lieferanten und Auftraggebern

- Sachbearbeitung im Berichtswesen

- Verwaltung von Dienstfahrzeugen, Material, Lagerbestanden, Arbeitsschutz- und Dienstkleidung

— Abrechnung von Transport- und Verpflegungskosten

- Bearbeitung von Schadensersatzforderungen gegenuber Gefangenen

- Bearbeitung von Rechnungen einschlief3lich Kontierung

IQL  Wir bieten Ihnen

- Tarifbezahlung in der Entgeltgruppe 6 TV-L in Abh&ngigkeit von Ihren personlichen
Voraussetzungen

- monatliche Vollzugszulage: ab dem zweiten Einsatzdienstjahr in Héhe von 75 €, ab dem dritten
Einsatzdienstjahr in Hohe von 150 €

- 30 Tage Urlaubsanspruch

- familienfreundliche und flexible Arbeitsbedingungen (Gleitzeit)

- glinstig mobil im OPNV mit unserem ermaRigten Jobticket/Deutschlandticket

- umfangreiche Weiterbildungsangebote u.a. durch das Fortbildungszentrum der FH Meil3en

- einen sinnstiftenden Job im Justizvollzug, der krisensicher ist und lhnen spannende und
vielseitige Aufgaben bietet

v/ Sie bringen mit

— einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellter oder einen vergleichbaren kaufménnischen
Berufsabschluss (bspw. Kauffrau/Kaufmann fur Biromanagement) mit einschlagigen
Erfahrungen in der offentlichen Verwaltung,

— Kenntnisse und Erfahrungen in der Anwendung des sachsischen Haushaltsrechts (SAHO),

— umfassende berufliche Erfahrungen mit Beschaffungen nach der Vergabe- und Vertragsordnung
fur Leistungen (VOL/A) von Vorteil

— routinierten Umgang mit MS-Office-Produkten

- sorgfaltiges und selbstandiges Arbeiten

— Durchsetzungsvermégen, ein ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent
und Uberdurchschnittliches Engagement

Klicken Sie bitte hier fir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf M. { mach-was-wichtiges.de


https://www.justiz.sachsen.de/smj/datenschutz-4305.html?_cp=%7B%7D
https://www.justiz.sachsen.de/smj/kontakt-anschrift-anreise-3970.html
http://mach-was-wichtiges.de/
http://mach-was-wichtiges.de/

[> Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Nachweis Berufsabschluss,
Arbeitszeugnisse, Beurteilungen und Weiterbildungsnachweise), insbesondere auch von Frauen,
unter der Kennziffer JVAWH-E2510/3/34 als PDF-Datei per E-Mail an
bewerbung@jvawh.justiz.sachsen.de.

Damit uns die E-Mail zugestellt werden kann, empfehlen wir eine Dateigro3e des Anhanges
(mdglichst zusammengefasst in einer Datei) von maximal 10 MB.

Ihre Fragen wurden nicht alle beantwortet?
Als Ansprechperson steht Ihnen Herr Rdse (Tel.: 034327/99-0), Verwaltungsdienstleiter der JVA
Waldheim zur Verfigung.

Haben wir lhr Interesse flr eine Tatigkeit in der Justizvollzugsanstalt geweckt? Dann freuen wir uns
darauf, Sie kennenzulernen!

Hinweise zum Bewerbungsverfahren:

Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur elektronischen Verarbeitung
Ihrer personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens. Bei auslandischen
Abschlissen bendétigen wir eine Anerkennung durch die Zentralstelle fir auslandisches
Bildungswesen (www.kmk.org/zab). Zudem bitten wir um Ihr Verstandnis, dass aus Kostengrinden
Bewerbungsunterlagen nur dann zuriickgesandt werden kénnen, wenn ihnen ein geeigneter und
ausreichend frankierter Riickumschlag beiliegt. Andernfalls werden die Unterlagen nach Abschluss
des Verfahrens vernichtet.

Grundsatzlich gilt: Wir suchen Sie unabhangig von Alter, Religion, Geschlecht, sexueller
Orientierung und Herkunft. Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen
beriicksichtigen wir bei gleicher Eignung bevorzugt. Gehodren Sie zu diesem Personenkreis, fligen
Sie bitte Ihrer Bewerbung einen Nachweis bei.

Klicken Sie bitte hier fir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf M. { mach-was-wichtiges.de
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