L W Sichsisches Krankenhaus
E 4 Rodewisch

Medizinische Schreibkraft (m/w/d)

Rodewisch, Deutschland Vollzeit € 2.970 - 3.330 pro Monat

Das sind wir:

Wir behandeln mehr als Krankheiten: namlich Menschen.

Bei uns steht der Mensch im Vordergrund. Fir die Genesung unserer Patient*innen kénnen
wir auf ein umfangreiches Spektrum an diagnostischen und therapeutischen Mdglichkeiten
zurlckgreifen. Ein multiprofessionelles Team aus insgesamt Uber 700 Beschéftigten setzt sich
fir unsere Patient*innen ein: Arzte, Pflegepersonal, Beschéftigte der diagnostisch-
therapeutischen und der technischen Dienste sowie die Verwaltung. Das
Krankenhausgelande, welches viel Griin und Gelegenheit zur Erholung bietet, unterstttzt
dabei unsere Philosophie.

Fir unser Krankenhaus suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt Sie als:

e Medizinische Schreibkraft (m/w/d)

unbefristet in Vollzeitbeschaftigung mit 40 Stunden pro Woche.

Der Einsatz erfolgt zunachst in den Bereichen der Psychiatrischen Institutsambulanz der Klinik
fur Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik und der Klinik fur
Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik.



Das sind Ihre Aufgaben:

» Koordination von Aufienkontakten (z. B. Telefonate, Terminvereinbarungen,
Schriftverkehr)

« Ubernahme organisatorischer Aufgaben spezifisch fiir die Ambulanzsprechstunde (z. B.
Patientenannahme inkl. Chipkarte einlesen, Rezepte drucken, Quartalsabrechnung)

o Erstellen und Bearbeiten von Dokumenten/Formularen (z. B. Anamnesen, Arztbriefen,
Befundanforderungen)

» Posteingang/Postausgang

e Schreiben nach Diktat

» Pflege der elektronischen Patientenakte

o Kopier-, Fax- & Scantatigkeiten

Das bringen Sie mit:

» eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Gesundheitsbereich oder eine
medizinische Ausbildung z.B. als Medizinische Dokumentationsassistentin/Medizinischer
Dokumentationsassistent (m/w/d)

» gute PC-Kenntnisse und die Bereitschaft, sich in die Kliniksoftware einzuarbeiten

« flussige Erstellung von Texten im 10-Finger-Schreibsystem

» ein hohes Mal} an Leistungsbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein

o Offenheit und persdnliche Integritat, Fahigkeit zur multiprofessionellen Teamarbeit

o Aufgeschlossenheit und Einfihlungsvermégen im Kontakt mit Patienten und Angehdrigen



Das konnen Sie erwarten:

» Unterstutzung bei der Einarbeitung

» ein ausgepragt freundlich-kollegiales Arbeitsklima

« flexible Arbeitszeitmodelle und alle Vorzlge einer Vergutung nach dem Tarifvertrag der
Lander (TV-L) in der Entgeltgruppe E5

e umfangreiche und moderne Ausstattung mit Betriebsmitteln

e 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr

 betriebliche Altersvorsorge und Zuschuss zu einem VWL-Vertrag ab dem ersten Tag

« individuelle Fort- und Weiterbildung sowie Entwicklungsmoglichkeiten

» Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements wie Betriebssport

e vergunstigtes Mittagessen

» zahlreiche Mitarbeiterrabatte fur bekannte Marken

» Jobticket



So erreichen Sie uns:

Das Sachsische Krankenhaus Rodewisch ist mit mehr als 700 Beschaftigten einer der groften
Arbeitgeber des Vogtlandes. Es verfugt tber gute Verkehrsanbindungen Uber die A72 und den
OPNYV an die Stadte Plauen, Zwickau, Chemnitz und Hof. Mehr Informationen (iber uns und
zu unseren Fachbereichen des Sachsischen Krankenhauses finden Sie unter www.skh-
rodewisch.de (http://www.skh-rodewisch.de/).

Wir haben lhr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich bis zum 08.02.2026 unter Beifligung von
e Lebenslauf
e Zeugniskopien
» Beurteilungen / Arbeitszeugnissen

... Uber den "Jetzt Bewerben" Button am Ende dieser Anzeige. Wir freuen uns auf Sie.

Fachliche Auskunfte erteilt Ihnen:

 Frau Claudia Fischer, Sekretariat Arztlicher Direktor, unter Telefon 03744 - 366 1141
oder per E-Mail unter claudia.fischer@skhro.sms.sachsen.de
(mailto:claudia.fischer@skhro.sms.sachsen.de)

e Herr Dr. med. Wolfgang Liskowksy, Chefarzt der Klinik fur Kinder- und
Jugendpsychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik, unter Telefon 03744 - 366 6602
oder per E-Mail unter wolfgang.liskowsky@skhro.sms.sachsen.de
(mailto:wolfgang.liskowsky@skhro.sms.sachsen.de)

Diese Ausschreibung richtet sich an geeignete Bewerber*innen jeden Geschlechts. Die
Einstellung erfolgt unter Beachtung des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes (AGG) ohne
Benachteiligung wegen der Rasse, der ethnischen Herkunft, des Geschlechts, der Religion,
der Weltanschauung, einer Behinderung, des Alters oder der sexuellen Identitat.
Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte Menschen fordern wir ausdricklich auf, sich zu
bewerben, und bitten, entsprechende Nachweise beizufligen.

Informationen zur Datennutzung und zum Datenschutz lhrer persénlichen Daten im Rahmen
des Ausschreibungsverfahrens entnehmen Sie bitte unserer Homepage unter dem Punkt:
Informationen zum Datenschutz fir Bewerber/Online-Bewerber (https://www.skh-
rodewisch.sachsen.de/datenschutz-3/).
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Jetzt bewerben:
https://skh-rodewisch.onapply.de/bewerbung/323952.html

Sachsisches Krankenhaus Rodewisch
Bahnhofstralle 1

08228 Rodewisch

Deutschland



