
 

  Sächsisches Krankenhaus Altscherbitz  
Personalmanagement 
Leipziger Straße 59 
04435 Schkeuditz 

Tel.: 034204 87 - 0 
Fax: 034204 87 - 3602 
E-Mail:     bewerbung@skhal.sms.sachsen.de 

Das Sächsische Krankenhaus für Psychiatrie und Neurologie Altscherbitz  
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens zum 01.02.2026, 

 
 

eine/n Mitarbeiter/-in im Wirtschaftsmanagement (m/w/d)  
Schwerpunkt Einkauf und Lager 

 
in Voll- oder Teilzeit (ab 35h), unbefristet  

 

Das Sächsische Krankenhaus Altscherbitz, ein traditionsreiches Haus mit dem Versorgungsauftrag für die Stadt Leipzig 

sowie den Landkreis Nordsachsen und den Landkreis Leipzig, verfügt insgesamt über 355 vollstationäre Betten in den 

Fachbereichen Psychiatrie, Neurologie sowie forensische Psychiatrie, 122 psychiatrische tagesklinische Plätze und 

Psychiatrische Institutsambulanzen an drei Standorten sowie 2 medizinischen Versorgungszentren. Unserer über  

150-jährigen Tradition fühlen wir uns ebenso verbunden wie den Aufgaben einer modernen Klinik.  

 

Damit können Sie uns überzeugen: 

 

• kaufmännische Ausbildung mit einschlägiger Berufserfahrung oder vergleichbare Qualifikation 

• Kenntnisse im Ausschreibungs- und Vergaberecht wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

• Kenntnisse im Einkauf  

• vertiefte Kenntnisse in Word, Excel, Outlook, SAP 

• Verhandlungsgespräche und Durchsetzungsvermögen 

• Selbständigkeit und Flexibilität 

• Klare und offene Kommunikationsfähigkeit 

• Körperliche Belastbarkeit 
 

Ein Einblick in Ihr Aufgabengebiet: 
 

• Fachliche Anleitung Bereich Einkauf/Lager von Auszubildenden/Praktikanten 

• Übernahme von Aufgaben des operativen Einkaufs (Angebotseinholung, Bestellung, Kontierung, 
Budgetüberwachung, Lieferantenbewertung)    

• Warenannahmen, Kontrolle und Einlagerung der Ware – WE Buchung 

• Kommissionierung der internen Bestellung u. Warenausgabe – WA-Buchung 

• Lagerhaltung unter Beachtung und Einhaltung der wirtschaftl. Bevorratung, Inventur 

• Rechnungsbearbeitung/Rechnungslegung  

• Kassenführung der Handkasse 

• Verwaltung von Verträgen  

• Erstellung von Statistiken     

• Mitarbeit bei internen Projekten, Weiterentwicklung der Beschaffungsprozesse, Digitalisierung Lager und 
Einkauf 

• Vorbereitung u. Begleitung von Ausschreibungen 

• Fachliche Zusammenarbeit mit der Leitung Wirtschaftsmanagement   
 

 



 

  Sächsisches Krankenhaus Altscherbitz  
Personalmanagement 
Leipziger Straße 59 
04435 Schkeuditz 

Tel.: 034204 87 - 0 
Fax: 034204 87 - 3602 
E-Mail:     bewerbung@skhal.sms.sachsen.de 

Ihre Vorteile bei uns: 
 

• Wir bieten Ihnen familienfreundliche Arbeitszeiten sowie Gleitzeit 

• Ihre Erholung ist uns wichtig! Sie erhalten daher 30 Urlaubstage pro Kalenderjahr bei einer 5-Tagewoche. 

• Neben einer attraktiven Vergütung nach dem Tarifvertrag TV-L inkl. Vermögenswirksamer Leistungen können 
Sie unser Jobticket für die öffentlichen Verkehrsmittel in Leipzig und Umland nutzen. 

• Ihre betriebliche Altersvorsorge unterstützen wir mit einem Arbeitgeberanteil. 

• Es erwartet Sie ein interessantes und verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld mit Gestaltungsmöglichkeiten in 
angenehmer kollegialer Umgebung und flachen Hierarchien. 

 

Auf die bevorzugte Berücksichtigung von schwerbehinderten oder ihnen gleichgestellten Menschen bei Vorliegen gleicher 
Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung wird geachtet; der Bewerbung ist ein Nachweis der Schwerbehinderung 
oder Gleichstellung beizufügen.  

Für erste Rückfragen steht Ihnen Herr Kranich unter der Telefonnummer +49 34204 – 87 4700 gern zur Verfügung. 

Weitere Informationen zum SKH Altscherbitz erhalten Sie unter: http://www.skh-altscherbitz.sachsen.de. 

Informationen zur Datennutzung und zum Datenschutz Ihrer persönlichen Daten entnehmen Sie bitte unserer Homepage 
unter dem Punkt Datenschutz -> Informationen zum Datenschutz. 
 

Jetzt sind Sie an der Reihe! 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung inklusive mit Lebenslauf, Ihrer Zeugniskopien und Beurteilungen in einem PDF-

Dokument unter Reg.-Nr. 38/2025 per E-Mail bis 15.01.2026 an bewerbung@skhal.sms.sachsen.de oder an  

 

Sächsisches Krankenhaus für Psychiatrie und Neurologie Altscherbitz 

Personalmanagement 

Leipziger Str. 59 

04435 Schkeuditz 

 

http://www.skh-altscherbitz.sachsen.de/
mailto:bewerbung@skhal.sms.sachsen.de

