SACHSISCHE
STAATSKANZLEI

STELLENAUSSCHREIBUNG - PRAKTIKANTEN

Die Séachsische Staatskanzlei bietet interessierten Studenten im Rahmen
vorhandener Kapazitaten unentgeltliche Praktika im Bereich

»Protokoll; Geschéftsstelle , Tag der Sachsen® «
an.

Voraussetzung ist, dass Sie sich in einem laufenden Studium befinden,
vorzugsweise  Medienmanagement, Angewandte  Medienwirtschaft,
Sprachwissenschaften oder ein vergleichbarer Studiengang oder Sie
haben Ihr Vordiplom an einer Fachhochschule der Verwaltung abgelegt.
Sie verfigen Uber erste praktische Erfahrung in der Planung und
Organisation von Veranstaltungen. Sie bringen Interesse fur politische
Prozesse und fiir die Offentliche Verwaltung mit, sind sicher im Umgang
mit den gangigen MS Office-Anwendungen, konnen Briefe und
Schriftstiicke gut und stilsicher formulieren und stehen mindestens fir eine
Dauer von sechs Wochen in Vollzeit zur Verfigung. Personlich Gberzeugen
Sie durch Team- und Kommunikationsfahigkeit, gewandtes Auftreten bei
reprasentativen Anlassen, hohe Einsatzbereitschaft und die Fahigkeit zum
selbsténdigen, ergebnisorientierten Arbeiten.

Der Bereich Protokoll regelt die Ablaufe bei offiziellen und reprasentativen
Anlassen, wie z. B. fur Staatsbesuche und offizielle Besuche, Konferenzen,
Festakte, Ordensverleihungen und sonstige Empfange. Beim Protokoll
liegen die Prifungsverfahren fur Anregungen auf Verleihung des
Verdienstordens der Bundesrepublik Deutschland und des Verdienstordens
des Freistaates Sachsen wie auch zu Anfragen an den Ministerprasidenten
zur Ubernahme von Schirmherrschaften. Dariiber hinaus werden die
Kontakte zu den konsularischen Vertretungen im Freistaat Sachsen und
diplomatischen Vertretungen in Berlin gepflegt.

Im Bereich Protokoll ist zudem die Geschaftsstelle "Tag der Sachsen”
angesiedelt, bei der die Organisation des jahrlich stattfindenden
gleichnamigen Ereignisses zusammenlauft.

Wahrend |hres unentgeltlichen Praktikums sind Sie umfangreich in die
protokollarischen Prozesse nach den jeweils gerade gegebenen
Schwerpunkten eingebunden.

Als Bewerbungsunterlagen benétigen wir:
» ein aussagefahiges Anschreiben mit Angaben zu Ihrer Motivation,
zum gewuinschten Praktikumszeitraum und Einsatzbereich
den ausgeflllten Bewerbungsbogen
einen tabellarischen Lebenslauf (Foto optional)
eine aktuelle Immatrikulationsbescheinigung (nachtragliche Vorlage
auch fur den gesamten Praktikumszeitraum)
eine Kopie des Abiturzeugnisses
eine Kopie der letzten Leistungsnachweise
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Soweit Sie die vorgenannten
Voraussetzungen erfllen,
bitten wir Sie um Zusendung
Ihrer aussageféahigen
Bewerbungsunterlagen

an die
SACHSISCHE
STAATSKANZLEI
Referat Personal
ArchivstraRe 1
01097 Dresden

Gern auch per E-Mail an
kathrin.moreno@sk.sachsen.
de

Als Ansprechpartner steht
Ihnen Frau Kathrin Moreno
Telefon 0351/564-11112
zur Verfligung.
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Bewerben Sie sich um ein Pflichtpraktikum, ist auRerdem ein Auszug aus der Studien-,
Prufungsordnung, Zulassungsvorschrift bzw. eine Bestatigung der Hochschule als
Nachweis Uber die Dauer des Pflichtpraktikums vorzulegen. Sofern Sie ein freiwilliges
Praktikum begleitend zu lhrem Studium ableisten wollen, ist dies bis zu einer Dauer
von maximal drei Monaten madglich.

Es gibt keine festen Bewerbungsfristen, jedoch sollte Ihre Bewerbung rechtzeitig vor
Beginn des Praktikums (mindestens einen Monat vorher) vorliegen.

Die Séchsische Staatskanzlei behdlt es sich vor, nach Eingang lhrer
Bewerbungsunterlagen ein Vorstellungsgesprach mit lhnen zu fuhren.

Hinweise zum Verwendung lhrer Daten gemdR DSGVO finden Sie unter
https://www.sachsen.de/datenschutz.html.
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