© JVA DD

-WAV?IICHTIGES DER JUSTIZ SACHSEN

Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

MACH I— STAATSMINISTERTUM Freistaat

Wir stellen ein!
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Kennziffer:
E2400/49/25-2025

Ort:
JVA Dresden

Bewerbungsfrist:
22. September 2025

Sachbearbeiter/in Servicebereich (m/w/d)

im Geschaftsbereich des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz (SMJus) ab
sofort in der Justizvollzugsanstalt Dresden in Vollzeit zu besetzen

&8 Uber uns

In einer Justizvollzugsanstalt werden doch nur Leute weggesperrt, die gegen das Gesetz
verstol3en haben? — Nicht wirklich: Werden Sie Teil eines multiprofessionellen Teams, dessen
Aufgaben weit Uber die des ,Wegsperrens* hinausgehen und setzen Sie sich gemeinsam mit uns
fur die Sicherheit, Resozialisierung und Betreuung der Inhaftierten ein.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden verfligt iUber 786 Haftplatze im offenen und geschlossenen Vollzug
und ist derzeit zustdndig fir den Vollzug von Straf- und Untersuchungshaft an maéannlichen
erwachsenen Gefangenen und fir Gefangene mit angeordneter bzw. vorbehaltener
Sicherungsverwahrung.

|ﬁ Interessante Aufgaben

Sie arbeiten im Verwaltungsreferat Servicebereich in der JVA Dresden. Dieser Bereich ist fur die
Ausstattung und Versorgung innerhalb der JVA und die Verwaltung der Liegenschaft sowie die
Begleitung von Bau- und Objektbewirtschaftungsmaf3hahmen zustandig.

Ihr Einsatzgebiet ist vielseitig, herausfordernd und spannend. Es umfasst u.a.:
— Durchfihrung von Direktbeschaffungen und freihandigen Vergaben,

— Zuarbeiten zu 6ffentlichen Ausschreibungen,

— Unterstitzung bei der VerauRerung von Gegenstanden,
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— Sachliche Prufung der beschafften Gegenstande sowie der Eingangsrechnungen,

— Prifung von Fahrtenbichern sowie Durchfiihrung der Monats- und Jahresabrechnung der
Dienst-Kfz,

— Bearbeitung von Schadenersatzansprichen

— Verwaltung der Buromittel und Mobilfunktelefone (Beantragung/ Beschaffung)

- Vertretungsaufgaben im Bereich Liegenschaftsverwaltung, Bau- und Objektbewirtschaftung

— Tatigkeiten nach Zuweisung der RL

IQL  Wir bieten Ihnen

— Tarifbezahlung in der Entgeltgruppe 6 TV-L in Abhangigkeit von Ihren persénlichen
Voraussetzungen

- monatliche Vollzugszulage: 75€ ab dem zweiten Jahr, 150€ ab dem dritten Jahr (fur Teilzeit-
beschéftigte anteilig)

- Jahressonderzahlung und vermdgenswirksame Leistungen

- die Moglichkeit der Nutzung des ermaRigten Jobtickets des Freistaates Sachsen im OPNV

- 30 Tage Urlaubsanspruch

- Betriebliche Altersversorgung bei der Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)

- einen sinnstiftenden Job im Justizvollzug, der spannende und vielseitige Aufgaben bereithalt

- Madglichkeit der Teilzeitbeschaftigung mit mindestens 35 Wochenstunden

v/ Sie bringen mit

- eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/ -mann fir Burokommunikation oder
Verwaltungsfachangestellte/r

- Berufserfahrung in den Aufgabengebieten Beschaffung und Vergabewesen ist von Vorteil

- sicherer Umgang mit den Softwareprogrammen des MS-Office Paketes

- Flexibilitdt und eine hohe Belastbarkeit, ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein,
Verhandlungsgeschick, Team- und Kommunikationsfahigkeit, die Fahigkeit zu selbstandigem
Arbeiten sowie ein Uberdurchschnittliches Engagement

[>  Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Kopien des
Berufsabschlusszeugnis, Weiterbildungsnachweise und insbesondere Arbeitszeugnisse Ihrer
Vorbeschaftigungen - der Umstand fehlender Arbeitszeugnisse wird, soweit Sie die Nichtvorlage
nicht nachvollziehbar begriinden, bei der Auswahlentscheidung bericksichtigt), insbesondere auch
von Frauen, unter  der Kennziffer E2400/49/16-2025/25242 per E-Mail an
bewerbung@ijvadd.justiz.sachsen.de oder per Post an Justizvollzugsanstalt Dresden,
Hammerweg 30, 01127 Dresden.

Bewerberinnen und Bewerber, die sich bereits in einem Beschaftigungsverhaltnis zum Freistaat
Sachsen, einer Kommunal- oder Bundesverwaltung oder sonstigen Kérperschaft, Anstalt oder
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Stiftung des o6ffentlichen Rechts befinden, werden gebeten, gleichzeitig mit ihrer Bewerbung |hr
Einverstéandnis zur Einsichtnahme in die Personalakte zu erklaren.

Ihre Fragen wurden nicht alle beantwortet?

Fur weitere Fragen zum Bewerbungsverfahren und zur Stellenausschreibung steht Ihnen Frau
Alice Kappler (Telefonnummer 0351/2103-107; alice.kappler@jvadd.justiz.sachsen.de) zu
Verflugung.

Haben wir Ihr Interesse fir eine Téatigkeit in der Justizvollzugsanstalt geweckt? Dann freuen wir uns
darauf, Sie kennenzulernen! Gerne kénnen Sie sich auch auf unserer Website
www.justiz.sachsen.de/jvadd informieren.

Allgemeine Informationen zu den Justizvollzugseinrichtungen des Freistaates Sachsen erhalten
interessierte Bewerberinnen und Bewerber unter www.justiz.sachsen.de/justizvollzug.

Hinweise zum Bewerbungsverfahren:
Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur elektronischen Verarbeitung
Ihrer personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens.

Bei auslandischen Abschlissen bendtigen wir eine Anerkennung durch die Zentralstelle fur
ausléandisches Bildungswesen (www.kmk.org/zab).

Grundsatzlich gilt: Wir suchen Sie unabhangig von Alter, Religion, Geschlecht, sexueller
Orientierung und Herkunft. Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen
beriicksichtigen wir bei gleicher Eignung bevorzugt. Gehoren Sie zu diesem Personenkreis, fligen
Sie bitte Ihrer Bewerbung einen Nachweis bei.
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