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Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

Freistaat

SACHSEN

Wir stellen ein!
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Dresden
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Wissenschaftliche/r Mitarbeiterin/Mitarbeiter
(m/w/d) in der archaologischen Fachredaktion

im Landesamt flr Archaologie Sachsen, einem Staatsbetrieb im Geschaftsbe-

reich des Sachsischen Staatsministeriums fur Wissenschaft, Kultur und Touris-
mus

&8 Uber uns

Zur Veroffentlichung seiner umfangreichen Sammlungsbestande und Forschungsergebnisse in
verschiedenen Publikationsreihen und fur die Mitwirkung bei der wissenschaftlichen Betreuung der
Bibliothek wird fir das Referat Publikationen/Vermittlung ein/e wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in
(m/w/d) gesucht.

s Interessante Aufgaben

Wir freuen uns auf Ihre Unterstitzung in folgenden Aufgabenbereichen:

- Redaktionelle Tatigkeit bei der Vorbereitung und Erstellung amtseigener Publikationen und der
entsprechenden digitalen Formate (wissenschaftliches Lektorat),

- Bildbearbeitung von digitalen Fotos, Grafiken, Karten und Diagrammen,

— Vorbereitung von Ausschreibungen (Layout/Druck) sowie damit verbundene Recherchen,
Drucktberwachung vor Ort,

- Korrespondenz mit Autoren,

- Korrespondenz in Bezug auf Bildrechte, Peer Review und Druckherstellung,



- Organisation des hauseigenen Verlages mit Pflege der Datenbank im VLB, der Bewerbung von
Publikationen und Betreuung des Webshops,

- Unterstitzung bei der wissenschaftlichen Leitung der Bibliothek, beim Schriftentausch wissen-
schaftlicher Publikationen, dem Ankauf von Fachpublikationen sowie der bibliografischen Meta-
datengenerierung.

I&QL  Wir bieten lhnen

Wir bieten lhnen eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kollegialen Team,
flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten inkl. der Moglichkeit mobiler Arbeit im Rahmen der
geltenden Dienstvereinbarungen, das Angebot eines Jobtickets, die attraktiven Sozialleistungen
des offentlichen Dienstes, wie 30 Tage Urlaub, Jahressonderzahlung etc.

Vergultung:

Die Eingruppierung erfolgt unter Berticksichtigung der persénlichen Voraussetzungen und der zur
Ubertragung vorgesehenen Aufgaben bis in die Entgeltgruppe 13 Tarifvertrag fur den 6ffentlichen
Dienst der Lander.

Sie sind viel beschaftigt?

Eine Teilzeitbeschéaftigung kann in verschiedenen Lebensphasen eine gute Option sein. Beispiels-
weise kann dies die Vereinbarkeit von Familie und Beruf erleichtern. Grundséatzlich ist auf dieser
Stelle eine Beschaftigung in Teilzeit moglich. Falls Teilzeitarbeit Ihr Wunsch sein sollte, geben Sie
bitte in Ihrer Bewerbung die gewtunschte Arbeitszeit pro Woche sowie deren Verteilung auf die Ar-
beitstage an.

v/ Sie bringen mit

den Nachweis eines wissenschaftlichen Hochschulabschlusses (vorzugsweise Promotion) als ar-
chaologin/Archaologe (m/w/d) in der Fachausrichtung Préahistorische Archaologie Zentraleuropas,
umfassende Kenntnisse in der Archéologie Sachsens und Mitteleuropas,

tiefgreifende Kenntnisse in und sicherer Umgang mit den einschlagigen Softwareprogrammen von
MS Office und Adobe (Photoshop, lllustrator, InDesign, Acrobat Professional) sowie Grundkennt-
nisse in AutoCad und GIS-Programmen (QGIS, ArcGis),

Grundkenntnisse im Betriebssystem MacOS sowie in der Schriftenverwaltung von MacOS und
Windows 11,

umfangliche Erfahrungen im Bereich der wissenschaftlichen Redaktion in Geistes- und Kulturwis-
senschaften (dazu bitte Nachweise beilegen),

ausgezeichnete Kenntnisse und Stilsicherheit in der deutschen Sprache und Orthografie (Recht-
schreibreform 1996, Fassung 2006) sowie den gangigen, auf den RGK-Richtlinien aufbauenden
Zitierregeln.



Darlber hinaus winschen wir uns:

— Grundkenntnisse im Bibliothekssystem Koha,

— Erfahrungen in der Einbindung von 3D-Dokumentation von arch&ologischen Funden in die Pub-
likations- und Vermittlungsarbeit des Landesamtes flr Archédologie Sachsen,

— Erfahrungen mit Drittmittel- und Forschungsprojekten,

— sichere Kenntnisse in der englischen Sprache,

— der Besitz des Fuhrerscheins Kl. B bzw. 3 einschlie3lich Fahrpraxis und Bereitschaft zum Fiih-
ren von Dienstkraftfahrzeugen.

Die Tatigkeit erfordert ein hohes Maf3 an Verantwortungsbewusstsein, Gewissenhatftigkeit,
Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Kreativitat und Flexibilitat. Zuverlassigkeit, Organisationstalent,
prozessorientiertem Denken sowie eine selbststandige Arbeitsweise werden bei einer Auswahl
hoch bewertet.

>  Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (u. a. Lebenslauf, Nachweis Studienabschluss, weitere Zeug-
nisse), insbesondere auch von Frauen, per E-Mail an bewerbungen@Ifa.sachsen.de.

Bitte fassen Sie die Anlagen in einer PDF-Datei (max. 10 MB) zusammen.

Alternativ kdnnen Sie lhre Bewerbung gerne auch postalisch an das Landesamt fir Archaologie
Sachsen, Sachgebiet Personal, Zur Wetterwarte 7, 01109 Dresden senden.

Mochten Sie Ihre eingereichten Unterlagen zuriickerhalten, fugen Sie Ihrer Bewerbung bitte einen
mit Ihrer Anschrift versehenen, frankierten Riickumschlag (nur Deutsche Post) in ausreichender
Grol3e bei.

Bewerberinnen und Bewerber, die bereits im dffentlichen Dienst beschéftigt sind, werden zusatzlich
gebeten, ihre Zustimmung zur Einsicht in die Personalakte zu erteilen.

Als Ansprechpartner steht Ihnen der Referatsleiter, Herr Dr. Florian Innerhofer, unter der Rufnum-
mer 0351/8926-809 gerne zur Verfliigung.

Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen beriicksichtigen wir bei gleicher
Eignung bevorzugt. Gehéren Sie zu diesem Personenkreis, fligen Sie bitte Ihrer Bewerbung einen
Nachweis bei.

Wir setzen auf ein Arbeitsumfeld, an dem jeder Mensch gleichberechtigt und selbstbestimmt teilha-
ben kann und freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen ungeachtet der ethnischen Herkunft,
des Geschlechts, des Alters, der Religion oder der Identitat.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdrticklich erwiinscht.



Bei auslandischen Bildungsabschliissen bitten wir um Ubersendung entsprechender Nachweise
uber die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss (https://www.kmk.org/zab/zentralstelle-
fuer-auslaendisches-bildungswesen.html -> Zeugnisbewertung).

Das Landesamt fur Arch&ologie Sachsen verarbeitet die von Ihnen bereitgestellten personenbezo-
genen Daten zur Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens auf Grundlage von § 11 Abs. 1 Satz 1
Sachsisches Datenschutzdurchfiihrungsgesetz. Weiterfihrende Informationen zum Datenschutz
erhalten Sie unter:

https://lwww.Ifa.sachsen.de/stellenangebote-3973.html.



