
 
 

 

 

Soweit Sie die nebenstehenden  

Voraussetzungen erfüllen, bitten 

wir Sie bis zum 10. Juli  2025 um 

Zusendung Ihrer aussagefähigen 

und vollständigen 

Bewerbungsunterlagen unter 

Angabe des Aktenzeichens 

E-2510/15/2-2025 - U 

an die 

 

Staatsanwaltschaft Zwickau 

Personalabteilung 

Humboldtstraße 1 

08056 Zwickau 

 

oder per E-Mail an 

Personal@staz.justiz.sachsen.de* 

 

Bewerber, die bereits beim Frei-

staat Sachsen beschäftigt sind, 

werden zusätzlich gebeten, ihre 

Zustimmung zur Einsichtnahme 

in die Personalakte zu erteilen. 

 

Als Ansprechpartner steht Ihnen  

Frau Dipl.-Rpfl.(FH) Keller 

Telefon: +49 375 5092-505 

zur Verfügung. 

 

Web: 

www.justiz.sachsen.de/staz 

 

Bewerbungen,   die   nach   dem 

10. Juli 2025 eingehen, können 

im Auswahlverfahren keine 

Berücksichtigung finden. 

 

 

 

 
*Per E-Mail kein Zugang für elektro-
nisch signierte sowie für verschlüsselte 
elektronische Nachrichten; nähere In-
formationen zur elektronischen Kom-
munikation mit sächsischen Gerichten 
und Justizbehörden unter 
https://www.justiz.sachsen.de/E-Kom-
munikation 

 

Stellenausschreibung 
Az:  E-2510/15/2-2025 - U 

  

 

 
 
Die Staatsanwaltschaft Zwickau ist Ermittlungs- und Vollstreckungsbehörde 
für den Landgerichtsbezirk Zwickau mit Dienststellen in Zwickau und Plauen. 
Die zu bearbeitenden Strafverfahren werden überwiegend elektronisch ge-
führt. Sie erwartet ein mit mindestens zwei Bildschirmen und höhenverstell-
barem Schreibtisch ausgestatteter Bildschirmarbeitsplatz. Sie sind offen für 
die fortschreitende Digitalisierung und versiert in der Anwendung von Soft-
ware. Eingegliedert in ein Team von 5 bis 8 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
unterstützen Sie die Staatsanwältinnen und Staatsanwälte in der Bearbeitung 
der Ermittlungsverfahren. 
 
Ihre Aufgabe 
ist die Verwaltung der Verfahren/ Akten eines Referats für Strafsachen mit der 

o Erfassung von Neueingängen  
o Erledigung von Verfügungen und Fristenüberwachung 
o Bearbeitung des Posteingangs und Postausgangs in Papier 

und elektronisch 
o Erledigung von Schreibarbeiten  
o Kommunikation mit Behörden, Gerichten und Polizeidienst-

stellen sowie Besuchern 
 
Ihr Profil: 

 erfolgreich abgeschlossene Laufbahnausbildung in der Fachrichtung 
Justiz (Laufbahngruppe 1 Einstiegsebene 2) oder 

 erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Justizfachangestell-
ten oder 

 erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfach-
angestellten oder 

 erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Bürokauffrau/Büro-
kaufmann oder in einem ähnlichen Beruf mit beruflicher Erfahrung 

 
Darüber hinaus werden erwartet: 

 ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit 
und Flexibilität 

 gute Umgangsformen und sicheres Auftreten 

 gute Computerkenntnisse 

 Bereitschaft zur Fortbildung 
 
Die Stelle wird der 2. Einstiegsebene der Laufbahngruppe 1 der Fachrichtung 
Justiz zugeordnet. 

 

     Bei der Staatsanwaltschaft Zwickau ist zum nächst möglichen Zeitpunkt 
     eine Stelle als  

Mitarbeiter/ in (m/w/d) in einer Geschäftsstelle 
 
     unbefristet in Vollzeit zu besetzen. 
   

 



 

 

Als Dienstorte kommen Zwickau sowie Plauen in Betracht. 
Die Vergütung richtet sich anhand der übertragenen Tätigkeiten nach den Bestimmun-
gen des gültigen Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst (TV-L). 
Je nach Tätigkeit und Ausbildung kann eine Eingruppierung bis zur Entgeltgruppe 9a der 
Entgeltordnung des TV-L erfolgen. 
 
Auf die bevorzugte Berücksichtigung von schwerbehinderten Menschen bei Vorliegen 
gleicher Qualifikation, Eignung und Befähigung wird geachtet. Schwerbehinderte oder 
ihnen gleichgestellte Menschen werden ausdrücklich aufgefordert sich zu bewerben. Der 
Bewerbung ist ein Nachweis der Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizufügen. 
 
Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, können nicht erstattet 
werden. 
 
Schriftliche Bewerbungen sind bis einschließlich 10. Juli 2025 an die Staatsanwaltschaft 
Zwickau zu richten. 
 
Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass nur vollständige Bewerbungsunterlagen mit ei-
nem Nachweis des geforderten Bildungsabschlusses berücksichtigt werden können. Von 
der Zusendung von Eingangsbestätigungen und Zwischennachrichten wird abgesehen. 
Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein geeigneter, adressierter 
und ausreichend frankierter Rückumschlag beiliegt. Andernfalls werden die Unterlagen 
nach Abschluss des Verfahrens vernichtet. 
 
Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverständnis 
zur elektronischen Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewer-
bungsverfahrens erteilen. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden. Die Daten 
werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens gelöscht, soweit sie nicht mehr erforder-
lich sind. 
 
Datenschutzrechtliche Informationen nach Art. 13 und 14 der EU-Datenschutz-Grund-
verordnung (EU-DSGVO) sind auf der Internetseite der Staatsanwaltschaft Zwickau 
(https://www.justiz.sachsen.de/staz/content/datenschutz.html) einsehbar. 
 
 

 

 


