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Im Dezernat Finanzen, Sachgebiet 52 - Zahlungsverkehr, Finanz- und Bilanzbuchhaltung ist zum nachstmdglichen
Zeitpunkt nachfolgende Stelle zu besetzen:

Bilanzbuchhalter/-in (m/w/d/x)
Stellenausschreibung vom 12.05.2025 - Kennziffer 81/2025

Verglitung Befristung Umfang Beginn
Entgeltgruppe 11 TV-L unbefristet 100% einer zum nachstmaoglichen
Vollbeschéftigung, Zeitpunkt

Teilzeit mdglich

Die 1409 gegriundete Universitat Leipzig gehort zu den groRen, forschungsstarken und medizinfiihrenden
Universitaten in Deutschland. Mit ihren rund 30.000 Studierenden und mehr als 5.000 Beschaftigten in 14
Fakultaten pragt sie das Leben in der pulsierenden und weltoffenen Stadt Leipzig. Die Universitat Leipzig bietet ein
dynamisches und international gepragtes Arbeitsumfeld sowie attraktive und vielfaltige Arbeitsmdglichkeiten in
Forschung, Lehre, Transfer, Infrastruktur und Verwaltung.

Das Sachgebiet 52 ist sowohl fur die Bewirtschaftung der Haushalts- als auch Drittmittel und damit einhergehenden
Berichtspflichten der Universitat Leipzig und damit fir die Sicherung einer ordnungsmaRigen Buchfiihrung
verantwortlich. Neben der Zahlstelle, die dem Zahlungsverkehr zugeordnet ist, sind die Themenfelder der
Nebenbuchhaltung (Debitoren und Kreditoren) und die Bilanzbuchhaltung Bestandteil der Arbeitsaufgaben.

WIR BIETEN
¢ einen modernen Arbeitsplatz und attraktive Arbeitsbedingungen (Mobile Arbeit)
o flexible Arbeitszeiten sowie die Vereinbarkeit von Familie und Beruf
¢ eine zielgerichtete Personalentwicklung in allen Phasen lhres Berufslebens mit Weiterbildungsmaéglichkeiten
¢ eine betriebliche Altersvorsorge
¢ ein vergunstigtes Personennahverkehrsticket (z. B. das Deutschlandticket als Jobticket)
AUFGABEN
o Erstellung der kaufméannischen Jahresabschliisse
- Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnung, Mitarbeit am Lagebericht
- Abbildung und Bewertung bilanzieller Sachverhalte/ Geschéftsvorfalle
- Erstellung von Terminplanen und Kontrolle der Termineinhaltung
- Zuarbeiten fUr verschiedene Gremien
e Erstellung von Lésungsvorschlagen, Handlungsrichtlinien und Anweisungen tbergreifend fur alle
Organisationseinheiten

e Ansprechpartner zur Klarung und Beantwortung komplexer Fragestellungen hinsichtlich des Prozesses zum
Jahresabschluss

WIR SUCHEN

e Bachelor- oder Fachhochschulabschluss in der Fachrichtung Betriebswirtschaft oder Abschluss als Diplom-
Kauffrau/-mann, Betriebswirt/-in (VWA) Verwaltungs-Betriebswirt/-in (VWA) oder mindestens gleichwertige
einschlagige Qualifikation

Abschluss als geprtfte/r Bilanzbuchhalter/in wiinschenswert



e mindestens dreijahrige berufspraktische Erfahrungen im Finanzwesen erforderlich

¢ fundierte Kenntnisse im Finanzwesen und in der Betriebswirtschaft

e umfassende Kenntnisse im Haushaltsrecht

e Grundkenntnisse im Steuerrecht wiinschenswert

¢ eigenstandiges, verantwortungsbewusstes Handeln

¢ soziale Kompetenzen, zielorientierte und strukturierte Arbeitsweise, Serviceorientierung und Teamfahigkeit

¢ sehr gute und anwendbare PC-Kenntnisse

Forschung, Lehre, Transfer, Infrastruktur und Verwaltung brauchen Perspektivenvielfalt. Die Universitat setzt sich
deshalb fir Diversitat und Chancengerechtigkeit ein. lhre Bewerbung ist bei uns willkommen, unabhangig von
Geschlecht, Nationalitét, Religion, kultureller und sozialer Herkunft, Alter oder sexueller Orientierung. Die Universitat
strebt eine Erhdhung des Anteils von Frauen in verantwortlicher Position an und bittet deshalb qualifizierte Frauen
ausdricklich um ihre Bewerbung.

Bei gleicher Eignung werden Menschen mit Schwerbehinderung oder ihnen nach SGB IX Gleichgestellte bevorzugt
eingestellt. Sollten Sie im Rahmen dieses Bewerbungsverfahrens Fragen zur Barrierefreiheit oder
Unterstitzungsbedarf haben, kontaktieren Sie die Schwerbehindertenvertretung der Universitat Leipzig unter
schwerbehindertenvertretung@uni-leipzig.de.

KONTAKT

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen unter Angabe der Kennziffer 81/2025 bis
8. Juni 2025 an: Universitidt Leipzig, Dezernat Finanzen, Dezernentin Diana Richter - personlich -,
RitterstraBe 16-22, 04109 Leipzig. Gern kdonnen Sie lhre Bewerbung in einer PDF-Datei auch per E-Mail an
d.richter@zv.uni-leipzig.de senden. Bitte beachten Sie, dass Geféahrdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte
Zugriff Dritter bei einer Kommunikation per unverschlisselter E-Mail nicht ausgeschlossen werden kénnen. lhre
Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt, bitte reichen Sie nur Kopien ein. Vorstellungskosten werden
nicht tbernommen.

Hinweise zum Datenschutz

Eine Bewerbung und damit die Zusendung der flir eine Bewerbung liblichen Unterlagen erfolgt freiwillig. Ihre in den
Bewerbungsunterlagen enthaltenen bzw. ggf. im Bewerbungsgesprdch erlangten personenbezogenen Daten
werden von der Universitét Leipzig — hier der ausschreibenden Dienststelle — ausschlieBlich zum Zwecke des
Auswahlverfahrens fir diese hier ausgeschriebene Stelle verarbeitet und, sofern nicht im Einzelfall ausdriicklich
eingewilligt wird, nicht an Dritte weitergegeben. Rechtsgrundlage fir die Datenverarbeitung ist § 11 Abs. 1
Sédchsisches Datenschutzdurchfiihrungsgesetz . V. m. EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO).
Verantwortlich flir das Bewerbungsverfahren ist der in dieser Ausschreibung angegebene Adressat der Bewerbung.
Ihre personenbezogenen Daten werden flir sechs Monate nach Beendigung des Einstellungsvorgangs gespeichert
und danach geldscht bzw. datenschutzgerecht vernichtet. Die Einwilligung kann verweigert oder mit Wirkung auf die
Zukunft ohne Angabe von Griinden widerrufen werden. In diesen Féllen ist eine Bearbeitung der Bewerbung durch
die Universitét Leipzig und damit eine Beriicksichtigung im Bewerbungsverfahren nicht oder nicht mehr méglich.
Nach der DS-GVO stehen Ihnen gegenliber dem Adressaten der Bewerbung bei Vorliegen der entsprechenden
gesetzlichen Voraussetzungen folgende Rechte zu: Auskunftsrecht (Art. 15 DS-GVO), Recht auf Berichtigung
unrichtiger personenbezogener Daten (Art. 16 DS-GVO); Datenléschung (Art. 17 DS-GVO), Einschrdnkung der
Verarbeitung (Art. 18 DS-GVQO) und Widerspruch gegen die Verarbeitung (Art. 21 DS-GVO). Bei Fragen kénnen Sie
sich an den Datenschutzbeauftragten der Universitdt Leipzig (dienstans&ssig: Augustusplatz 10, 04109 Leipzig)
wenden. Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Sé&chsischen Datenschutzbeauftragten.
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