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TECHNISCHE UNIVERSITAT
IN DER KULTURHAUPTSTADT EURQPAS

CHEMNITZ

Die Technische Universitat Chemnitz hat sich als innovative Wissenschafts- und Bildungseinrichtung
etabliert, die sich den Herausforderungen im Wettbewerb zwischen den Hochschulen bewusst stellt. Sie
bietet Personlichkeiten mit ausgewiesener fachlicher Kompetenz, die konstruktiv an der innovativen
Weiterentwicklung mitwirken méchten, attraktive Arbeitsplatze.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt ist an der Fakultat fiir Elektrotechnik und Informationstechnik,
Professur Mess- und Sensortechnik, eine Stelle als teilzeitbeschaftigte/r

Verwaltungsangestellte/r (m/w/d)
(35 %, Entgeltgruppe 9a TV-L)

befristet bis 31.01.2028. zu besetzen. Die Auswahl erfolgt nach Eignung, Befahigung und fachlicher
Leistung. Die Technische Universitdat Chemnitz ist bemiiht, Frauen besonders zu fordern und bittet
qualifizierte Frauen daher ausdriicklich, sich zu bewerben. Bei gleicher Eignung werden
schwerbehinderte Menschen oder Gleichgestellte nach MaRgabe des SGB IX vorrangig beriicksichtigt.

Voraussetzungen:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung im Biiro- oder Verwaltungssektor

e Kenntnisse im Umgang mit der PRANO-Software des Projekttragers Sachsische Aufbaubank
wiinschenswert

Sicherer Umgang mit Office-Software und Internetanwendungen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Hohes Mal an Einsatzbereitschaft und Kooperationsbereitschaft

Flexibilitat sowie Serviceorientierung Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit sowie
Organisationstalent

Loyalitat und Diskretion werden als selbstverstandlich vorausgesetzt

e Erfahrungen auf dem Gebiet des Hochschulwesens sind erwiinscht

Arbeitsaufgaben:

e Unterstlitzung der Projektleiter/innen wahrend der Antragstellung und Projektabwicklung

e Aufstellung und Priifung des Finanzplans, verwaltungsrechtliche und finanzielle Abwicklung der
jeweiligen Forschungsprojekte

e Verwaltung und Controlling von Drittmittelprojekten insbesondere der Sachsischen Aufbaubank

e Einstellung von Projektantragen und Abrechnung in der PRANO-Software des jeweiligen
Projekttragers

e Projektmanagement (insbesondere Budgetzuweisung, -liberwachung und -abrechnung)

e ggf. Unterstiitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von projektbezogenen Veranstaltungen

Bitte sehen Sie unbedingt von der Einsendung von Originalunterlagen ab, da Ihre schriftlichen Unterlagen
nicht zuriickgesendet, sondern unter Beachtung datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet
werden. Wiinschen Sie eine Riicksendung, legen Sie Ihrer Bewerbung bitte einen ausreichend frankierten
und adressierten Riickumschlag bei.

Bewerbungen sind mit den Gblichen Unterlagen bis 16.05.2025 an u.a. Adresse zu richten. Bitte
beachten Sie, dass aus sicherheitstechnischen Griinden keine elektronischen Bewerbungen bzw.
Anhéange von Bewerbungen im Stellenbesetzungsverfahren beriicksichtigt werden kénnen, welche tber
Verkniipfungen (Hyperlinks) zu Dritten zum Download zur Verfligung gestellt werden.
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Technische Universitdt Chemnitz

Fakultat fiir Elektrotechnik und Informationstechnik
Professur Mess- und Sensortechnik
Ansprechpartner: Prof. Dr. Olfa Kanoun

09107 Chemnitz

E-Mail: olfa.kanoun@etit.tu-chemnitz.de, kristin.schuetze@etit.tu-chemnitz.de

Die entsprechenden Informationen zur Erhebung und Verarbeitung personenbezogener Daten finden Sie
unter https://www.tu-chemnitz.de/verwaltung/personal/public/Datenschutz/dse_dp.html.
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