SACHSISCHE
STAATSKANZLEI

STELLENAUSSCHREIBUNG — PRAKTIKANTEN

Die Sachsische Staatskanzlei bietet interessierten Studentinnen und Studenten

im Rahmen vorhandener Kapazitaten ein unentgeltliches Praktikum in der

»Geschaftsstelle des Beauftragten fiur Inklusion und des Sachsischen
Landesbeirats fur die Belange von Menschen mit Behinderungen*

an.

Voraussetzung ist, dass Sie sich in einem laufenden Studium befinden und
Interesse fur das Thema Inklusion von Menschen mit Behinderungen
mitbringen. Sie sollten auRerdem sicher sein im Umgang mit den gangigen
MS Office-Anwendungen, kdnnen Briefe und Schriftstiicke gut und stilsicher
formulieren und stehen mindestens fir eine Dauer von 7 Wochen in Vollzeit
zur  Verfigung. Personlich Uberzeugen Sie durch Team- und
Kommunikationsféhigkeit, hohe Einsatzbereitschaft und die Fahigkeit zum
selbstandigen Arbeiten.

Wahrend lhres unentgeltlichen Praktikums sind Sie im Bereich beider
Geschéftsstellen  eingebunden. Zu den Praktikumsinhalten z&ahlen
insbesondere

e Unterstutzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von
Gremiensitzungen sowie bei Terminen des Landesinklusions-
beauftragten und der Geschéftsstellen,

e Unterstutzung bei der Bearbeitung von Burgeranliegen,

e Auswertung von Positionspapieren, Empfehlungen u. &.

¢ Rechercheaufgaben.

Als Bewerbungsunterlagen benétigen wir:
> ein aussagefahiges Anschreiben mit Angaben zu lhrer Motivation
und zum gewiinschten Praktikumszeitraum
den ausgefiilliten Bewerbungsbogen
einen tabellarischen Lebenslauf (Foto optional)
eine aktuelle Immatrikulationsbescheinigung (nachtragliche Vorlage
auch fur den gesamten Praktikumszeitraum)
eine Kopie des Abiturzeugnisses
eine Kopie der letzten Leistungsnachweise
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Bewerben Sie sich um ein Pflichtpraktikum, ist aul3erdem ein Auszug aus
der Studien-, Prifungsordnung, Zulassungsvorschrift bzw. eine Bestatigung
der Hochschule als Nachweis Uber die Dauer des Pflichtpraktikums
vorzulegen.

Sofern Sie ein freiwilliges Praktikum begleitend zu Ihrem Studium ableisten
wollen, ist dies bis zu einer Dauer von maximal drei Monaten mdglich.
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Soweit Sie die vorgenannten
Voraussetzungen erfillen,
bitten wir Sie um Zusendung
Ihrer aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen

an die
SACHSISCHE
STAATSKANZLEI
Referat Personal
ArchivstraBe 1
01097 Dresden

Gern auch per E-Mail an
kathrin.moreno@sk.sachsen.
de

Als Ansprechpartner steht
Ihnen Frau Kathrin Moreno
Telefon 0351/564-11112
zur Verfligung.
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Es gibt keine festen Bewerbungsfristen, jedoch sollte Ihre Bewerbung rechtzeitig vor
Beginn des Praktikums (mindestens einen Monat vorher) vorliegen.

Die Séchsische Staatskanzlei behalt es sich vor, nach Eingang Ilhrer
Bewerbungsunterlagen ein personliches Gesprach mit Ihnen zu fihren.

Hinweise zum Verwendung Ilhrer Daten gemdR DSGVO finden Sie unter
https://www.sachsen.de/datenschutz.html.
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